仁德醫護管理專科學校學生到（離）校管理規則

民國109年9月24日109學年度第1學期第1次行政會議審議

第 一 條  為維護本校學生進出校園安全及相關事務管理，特訂定本規則。
第 二 條  數位學生證整合學生證、到（離）校管理、學生宿舍進（出）、圖書館進出及書籍借閱等多項功能。
第 三 條  每學期數位學生證待註冊組全面發放後，由生輔組公告實施到（離）校刷卡實施日期。
第 四 條  學生休、轉、退學時需將數位學生證繳回註冊組。
第 五 條  數位學生證採一人一卡管理，提供學生上放學進出學校及宿舍（住宿學生）使用，採進出雙（單）向管制。
第 六 條  學生進出校園刷卡規範：
          一、數位學生證僅提供本人使用，不得借他人使用。
          二、學生進入及離開校園均須刷卡。
          三、搭乘專車學生於到校進入教室前、離開班級搭車前均須刷卡。
          四、住宿學生於離開宿舍進入教室前、下課離開教室返回宿舍前均須刷卡。
          五、學生到（離）校刷卡機設立位置：新大門（2處）、舊大門（4處）、行政大樓（3處）、護理大樓（4處）、復技大樓（2處）、生命教育大樓（1處）、綜合大樓（2處）、松園大樓（1處）、幼職大樓（2處）、健康大樓（1處）、健美觀大樓（1處）、飛耀運動場（1處）、資訊大樓（1處）、圖書館（1處），合計共26處。
          六、學生宿舍管制人員進出之設備（紅框標示）不具備學生到（離）校管理功能，請勿作為到（離）校刷卡用途。
          七、學生徒步、騎（乘）機車或搭乘車輛車輛進出大門均需完成刷卡確認身分，無法完成刷卡或卡片失效者須填寫人員進出管制登記簿，俾利後續追蹤管制。
第 七 條  獎勵與懲處：
          一、違反前條款規定者，將依學生獎懲實施規定予以小過乙次處分，若累犯將記大過乙次處分。
          二、檢舉違反前條款規定屬實者，依學生獎懲實施規定予以小功乙次獎勵。
第 八 條  若學生卡片故障/遺失/損壞應立即向註冊組申請補發新卡。
第 九 條  學生到（離）校管理工作權責分工如下：
          一、學生出入校園、宿舍刷卡管理：學務處生輔組 校內分機3501~3、3402。

          二、圖書館進出及圖書借閱：圖資中心圖書管理組 校內分機6605~6。

          三、大門警衛管理：總務處事務組 校內分機5201~3。

          四、數位學生證製（補）發申請：入學服務處註冊組 校內分機6711~5。

          五、系統維保：圖資中心電子資訊組 校內分機2602~3。
第 十 條  本規則經行政會議審議通過，陳校長核定後施行，修訂時亦同。 
