仁德醫護管理專科學校校園災害管理實施計畫

壹、依據：

  一、教育部97年7月18日台軍（二）字第0970140705號函「校園安全及災害
      防救通報處理中心作業規定」辦理。

  二、教育部92年10月20日台軍字第0920146958號令「構建校園災害管理機
      制實施要點」辦理。
貳、目的：

        旨在統籌運用學校及社區整體資源與人力，建立災害管理運作機制，做
    好校園安全暨災害防救之減災、整備、應變與復原工作，俾防範於未然，有   

    效減低校園災害，落實校園安全工作。
參、執行構想：

         整合學校、社區之特性與資源，設立本校校園安全暨災害防救通報中心
   （以下簡稱校安中心），納編相關成員編成決策小組、諮詢委員會、作業管制
     組、行政支援組、新聞組及輔導組等，平時負責校園災害之減災、整備事宜
     並研訂應變及復原計畫，校園災害發生時，視狀況召開決策小組會議，以有
     效處理校園災害事件，維護學生安全。
   （附件一：校安中心體系表）

   （附件二：校安中心編組職掌表）
肆、具體做法：
         本校針對風災、水災、地震、火災、重大交通事故、集體食物中毒、法

     定傳染疾病、毒性化學物災害、自傷自殺、爆裂物、人為破壞與失竊事件、 

     校園侵擾事件、械鬥兇殺與幫派鬥毆事件、校園建築設施傷害等十四項常見

     校園災害致災源，劃分本校校安中心在減災、整備、應變、復原等四階段之

     具體做法如后：

 一、減災階段：

 （一）潛在災害分析：（附件三：潛在災害分析表）
 （二）研訂減災計畫：（附件四：減災計畫）
 （三）建立防災資源資料庫：（附件五：防災資源資料庫）
 （四）建立校安中心通報及防救災支援網絡表
     （附件六：校安中心通報及防救災支援網絡表）

 （五）防災教育、訓練及觀念宣導。

二、整備階段：

 （一）研擬應變計畫。（附件七：應變計畫）

 （二）訂定緊急應變流程。（附件八：緊急應變流程表）
 （三）實施應變計畫演練。
 （四）災害防救物資、器材之儲備。
       定期清查檢整應變物資，檢討補充需求以利應變時能不虞匱乏。
 （五）避難所設施之整備與維護。
 （六）預擬復原計畫。（附件九：復原計畫）
 三、應變階段：

 （一）應變程序。
     1.值勤人員或學校負責人接獲校安事件通報後，詳細紀錄事件概要(依人、
       事、時、地、物、如何、為何)。 
     2.依據校園事件分類綱要，完成初步等級判定，若為乙級事件立即向生活輔
       導組長報告並請級任教師至事故地點協助處理，同時完成「校安即時通」
       線上回報(首報)並以電話向教育局校安中心報告。 

     3.若為乙級以上且可能引發媒體關注之事件，立即向學務主任報告實施線上
       通報，學務主任視需要緊急召回全體教職員，完成任務分工，並向校長回
        報。任務處理告一段落後實施續報。 

 （二）召開決策小組會議。
       視事件等級及視其發展，建請校長召開決策小組會議，依據應變計畫進行

       研討及責任分工，有效執行應變措施，適切掌握事件發展，減低災損。
 （三）災情蒐集與損失查報。
       值勤人員依校安事件處理作業程序，詳細記錄事件過程，循電話及校安通

       報資訊系統向教育部校安中心及各級長官回報。並密切掌握災情發展，實

       施災情統計及續報作業等。
 （四）受災學生之應急照顧。
       迅速輔導學生進行安頓工作。並透過教育局校安中心，協調專業社福組織

       或機構，進行照料及慰問。
 （五）救援物資取得與運用。
       由校安中心行政支援組，統籌運用獲得之救援物資，嚴密規劃需求優先順

       序，務求公平合理，發揮最大效能。
 （六）配合相關單位開設臨時收容所。

 （七）復原工作之籌備。
       應變末期，適時建請校長召開決策小組會議，檢討修正預擬之復原計畫，

       研擬災損鑑定，復原預算編列與執行，學生復學、復課、及受災學生安置、

       就學援助等具體措施，並律定管制手段與時程，以便復原工作迅速有效，

       降低災變之衝擊。
 （八）災害應變過程之完整紀錄。

 四、復原階段：

 （一）配合災情勘查與鑑定。
       學校校安中心行政支援組（總務處）依作業規定，向教育局申請災損鑑定  

       小組到校實施災損勘查與鑑定。
 （二）復原經費之籌措。
       依據災害鑑定小組鑑定結果，編列「災害復原預算表」，陳報教育部申請

       預算。
 （三）捐贈物資、款項之分配與管理及救助金之發放。
       由校安中心行政支援組，統籌運用獲得之捐贈物資，嚴密規劃需求優先順

       序，務求公平合理，發揮最大效能。
 （四）硬體設施復原重建。
       依學校編列復原之預算及其執行作業規定，視狀況進行公告招標及開標，

       並規劃施工安全管制，指派監工管制施工進度及品質，確保設施強固與安

       全。
 （五）受災學生安置。
       協請縣、市政府社會局，本市社福機構慈善團體，協助安置受災學生。如

       已無親人照料，代為尋找寄養家庭，使其安心向學。
 （六）受災人員心理諮商輔導。
       學校編組輔導室人員，對全校師生實施心理輔導。或協請紅十字會、生命

       線等社福機構、心輔專業人員，針對受災學生或班級實施個別或團體諮商

       輔導，撫慰受創心靈，激勵進取意志。
 （七）學生就學援助、復學、復課輔導。
       教務處依據因受災而停課之班級及人數，研訂復學、補課教室、老師調配，

       課程編排、課業輔導等具體措施。如學校毀損嚴重，應及早安排短距鄰校

       就讀計畫，使學生不致因受災而中斷課業。
 （八）召開災後檢討會。
       召集學校校安中心成員於災變後，針對「減災、整備、應變、復原」全程   

       作為通盤檢討，找出可供改進因素，作為再減災與整備之參考，避免災害

       重複發生。

伍、行政支援：

 一、與相關防救災單位簽訂支援協定（附件十：支援協定表）
 二、本計畫所需經費，各處室依年度預算編列並由會計室審核。

 三、學生事務處平時即建立各媒體連絡管道，並加強與各界溝通，以減少各種可 

     能的附加傷害。
 四、本校校安中心各組應依業管職掌，隨時與各公、民間相關機構協調聯繫，俾 

     利各項資源整合工作。
陸、一般規定：

 一、新聞組組長兼任發言人，於災害發生後統由其負責對外溝通、說明，並對於 

     錯誤報導或不實傳言，立即予以更正或說明。

 二、本校校安中心24小時與教育部各級校安中心確保通報網絡之暢通。

 三、學生事務處完成校園災害管理機制作業規定及規劃演練重點。

 四、本計畫依沙盤推演、幹部演練、全員演練之程序實施演練，以驗證計畫之可
     行性。

 五、依現有值勤成員編組暢達校安中心運作，依通報流程作業。

 六、各編組人員依分工職掌，完成相關計畫與整備，並與民間相關單位完成必要
     之支援協定。

 七、校安中心設施、掛表及備用資料：

     （一）、設施：

          １、校安中心標示牌

          ２、電話

          ３、傳真機

          ４、電腦（含列表機）

          ５、電視機（監視設備）

          ６、收音機（交直流二用）

          ７、緊急照明設備及手電筒

          ８、校安值勤室
      （二）、掛表：

          １、當月值勤輪值表

          ２、校安中心體系表

          ３、校安中心編組職掌表

          ４、通報及防救災資源網路表

          ５、緊急應變流程表

          ６、全國教官服務全國學生網路表

          ７、校區平面圖

          ８、鄰近地區地圖

          ９、學校周邊危險路段圖

       （三）、備用資料：

          １、校園災害管理實施計畫

          ２、校安中心值勤紀錄簿

          ３、校安中心值勤更換申請簿

          ４、校安即時通（叩）使用手冊

          ５、學生基本資料冊

          ６、住校生（賃居生）資料冊

          ７、軍訓人員緊急召回名冊
柒、本計畫奉校長核定後即開始實施。

     附件：

     一、校安中心體系表

     二、校安中心編組職掌表

     三、潛在災害分析表（含附錄一至十六）

     四、減災計畫（含附錄一至十六）

     五、防災資源資料庫

     六、校安中心通報及防救災支援網路表

     七、應變計畫（含附錄一至十六）

     八、緊急應變流程表

     九、復原計畫（含附錄一至十六）

     十、支援協定表

     附錄：

     一、風災

     二、水災

     三、地震

     四、土石流

     五、火災

     六、重大交通事故

     七、集體食物中毒

     八、法定傳染疾病（ＳＡＲＳ等）

     九、實習傷害

     十、毒性化學物災害

     十一、自傷自殺事件

     十二、爆裂物

     十三、人員破壞、失竊事件

     十四、校園侵擾事件

     十五、械鬥凶殺、幫派鬥毆事件

     十六、校園建築設施傷害事件

     十七、重大、偶發、緊急事件管制流程圖

     十八、災害防救法
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