仁德醫護管理專科學校社團活動經費補助辦法

94.03.28學生事務會議通過
98.09.29學生事務會議修訂通過
99.08.25學生事務會議通過
100.05.10學生事務會議通過

101.06.19學生事務會議通過

第1條  本校為輔導學生課外活動，健全社團運作提昇社團活動品質特訂本辦
法。
第2條  經費補助對象應符合下列所有條件：

一、學校正式核准成立之社團。
    二、社務運作正常。
    三、社團評鑑成績在乙等(含)以上。(七十分)
    四、過去無不良違規記錄。(含活動申請、活動過程、經費結報、社務管理等)
第三條  補助規定：

一、申請本項補助費之社團，應於規定期限內(由課指組公佈)繳交「活動計劃書」及「經費補助概算表」列入下學期預算；如有特殊原因必須舉辦臨時活動者，須經學生會提案通過並經課指組暨學務主任核可後，方得申請費用補助。

二、活動前參週內填具經費申請表，檢具申請文件，學校視活動性質與成效核定補助金額。
三、活動補助款項僅適用本校學生（社團）。

四、活動結束後兩週內(十四天)，檢附活動記錄簿、活動成果報告表、活動前.後會議記錄.收支明細表.收據或發票等憑證辦理核銷，若逾期或未完成手續者，則該經費取銷補助。
第四條  其他注意事項

一、社團辦理活動前應特別注意收支是否可以平衡，以免經費不足造成社務推動困難。
二、經費申請必須實報實銷，若有造假、則取消其補助資格，並依學
生獎懲辦法懲處。
第五條  本辦法經學生事務會議通過後公佈實施，修正時亦同。
仁德醫護管理專科學校社團活動經費補助辦法施行要點
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第一條 活動計劃提出時程表：
	工作時程
	工作內容

	上、下學期期末考前
	各社團提報下學期之活動經費預算至學生自治會行政中心

	上、下學期期末考後
	學生自治會行政中心初步審查各社團提報之活動經費預算案。

	學期開學第一次學生議會開議時
	學生議會召開經費預算審核會議，審查各社團提報之活動經費預算案，並進行核決。

	學期開學後一個月內
	經學生自治會會長公告社團該學期補助之總經費，社團始可申請使用。


第二條  經費預算時程表預算：
上、下學期期末考前，各社團提報之活動經費預算至學生自治會行政中心。

上、下學期期末考後，行政中心初步審查各社團提報之活動經費預算案。依經費使用項目，區分經費來源為：學輔經費、學生會會費及學校自籌款。
學期開學後一個月內，學生議會召開經費預算審核會議，審查各社團提報之活動經費預算案，並進行核決。

學期開學後一個月內，經學生會會長核定後，公告社團該學期補助之總經費，社團遂可以開始申請使用。

第三條  學輔經費申請核銷流程
活動經費申請：

活動前參週內，社團召開活動前會議→填具經費申請表→社團指導老師→學生自治會會會長→課外活動組組長→學務主任→總務處→校長

活動經費核銷：

活動後參週內，社團召開活動後檢討會議→填具經費核銷憑證→社團指導老師→學生自治會會長→課外活動組組長→學務主任→總務處→校長

活動後社團例行作業：

第四條  學生自治會會費申請核銷流程
活動經費申請： 
活動前參週內，社團召開活動前會議→填具經費申請表（社團承辦人→社團指導老師→學生會財務部→學生自治會會長→課指組組長→學務主任）。
活動經費核銷：

活動後參週內，社團召開活動後檢討會議→填具經費核銷憑證（社長(承辦人) →社團指導老師→學生會財務部→學生自治會會長→課指組審核人→課指組組長→學務主任）。
第五條 其他項目補助規定： 
	項  目
	編  列  標  準

	講師鐘點費（演講）
	內聘：800元/時以內

外聘：1,600元/時以內

	專題演講費
	3,500元/場以內（90分鐘）

	交通車租用費
	核實列支

	講座交通補助費
	核實列支

	住宿費
	1000元/人/天(教師)

600元/人/天(學生)

	場地費
	核實列支

	資料袋費(含手冊)
	200元/人

	餐費
	1.400元/天

2.100元/餐

3.二餐每人每天250元

	保險費
	核實列支

	活動設備租借費
	核實列支

	雜支
	以總金額5﹪計列


       ※.交通費需檢具購票證明(車票票根或購票證明.油單為憑)。

第五條  學校自籌款

活動經費申請：

活動前參週內，社團召開活動前會議→填具經費申請表→社團指導老師→學生自治會會長→課外活動組組長→學務主任→總務處→校長

活動經費核銷：

活動後參週內，社團召開活動後檢討會議→填具經費申請表→社團指導老師→學生自治會會長→課外活動組組長→學務主任→總務處→校長

第六條  社團活動查核
活動後社團例行作業：

活動相關資料文件及活動記錄成果上網典藏，以利社團發展及延續傳承。

活動後經費查核作業：

學生議會曁課指組查核經費使用情形及成效，做為下次活動申請經費補助之參考。

